
หน่วยที่ 8 การแก้ไขข้อผิดพลาดและการ
เปลี่ยนวิธีการบัญชีมาใช้ระบบใบส าคัญ



2. เขียนชื่อบัญชีหรือจ านวนเงินในใบส าคัญผิด พบข้อผิดพลาดในเดือนถัดไป หรือหลังการปิดบัญชี
ประจ าเดือน ให้ปฏิบัติโดยยกเลิกใบส ำคัญฉบับเดิมในสมุดรำยวันทั่วไป แล้วจัดท ำใบส ำคัญฉบับใหม่ขึ้นมำ

กรณีชื่อบัญชีและจ านวนเงินในใบส าคัญผิด

ตัวอย่างที่ 5 เมื่อ 25 เมษำยน 25XX ซื้อวัสดุโรงงำนรำคำ 1,200 บำท บันทึกเป็นค่ำพำหนะและลง
ใบส ำคัญผิด จ ำนวนเงินที่ถูกต้องเท่ำกับ 1,500 บำท พบข้อผิดพลำดวันที่ 1 พฤษภำคม 25XX แก้ไขดังนี้

เขียนชื่อบัญชีหรือจ านวนเงินในใบส าคัญผิด





จำกข้อมูลต่อไปนี้ ร้ำนสมำนจิตใช้ระบบใบส ำคัญควบคุมกำรจ่ำยเงิน มีใบส ำคัญค่ำสินค้ำและอื่นๆที่
ลงทะเบียนในเดือนก่อน และค้ำงจ่ำยในวันที่ 31 ธันวำคม 25XX ดังนี้ :-



ต่อไปนี้เป็นรำยกำรค้ำที่เกิดขึ้นในเดือนมกรำคม 25X1

25X1

ม.ค. 2 ท ำใบส ำคัญเลขที่ 200 เพื่อจ่ำยค่ำเช่ำเดือนธันวำคม ให้นำงรจิต เป็นจ ำนวน 2,000 บำท       
 สั่งจ่ำยเช็คเลขที่ 1181

 3 ได้รับสินค้ำพร้อมใบส่งของบริษัท นิมิตร จ ำกัด จ ำนวน 6,500 บำท ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 7%

 4 รับบิลค่ำโฆษณำจำกสุวิทยโ์ฆษณำ 1,100 บำท ร้ำนจ่ำยเช็คช ำระหนี้ไปวันนี้

 5 จ่ำยช ำระหนี้ตำมใบส ำคัญเลขที่ 135 ได้ลด 2% ผู้รักษำเงินสดย่อยส่งใบส ำคัญเบิกเงินชดเชย
  รำยจ่ำยย่อยดังนี้ :- ค่ำขนส่งเข้ำ 160 บำท ค่ำวัสดุส ำนักงำน 428 บำท (รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม) 

 ค่ำใช้จ่ำยเบ็ดเตล็ด 145 บำท ร้ำนจ่ำยเช็คช ำระตำมใบส ำคัญวันนี้

 6 ซื้อสินค้ำจำกร้ำนกำรค้ำ จ ำนวน 4,000 บำท ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 7%

 9 จ่ำยเช็คให้กรมสรรพำกร ตำมใบส ำคัญเลขที่ 153

 10 จ่ำยช ำระหนี้ตำมใบส ำคัญเลขที่ 125 เป็นค่ำสินค้ำพบว่ำจ ำนวนเงินตำมใบส่งของเป็นเงิน 
 6,400 บำท ได้ท ำใบส ำคัญผิดและลงบัญชีผิด จึงบันทึกแก้ไขพร้อมจ่ำยเงินถูกต้อง



25X1

ม.ค. 12 ซื้อเครื่องจักรรำคำ 50,000 บำท ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 7% จำกบริษัท ชัยชำญ จ ำกัด ร้ำนค้ำตกลง
  ช ำระ 2 งวด งวดละเท่ำๆ กัน งวดแรก 20,000 บำท สั่งจ่ำยเช็ควันนี้

 15 ช ำระหนี้บริษัท นิมิตร จ ำกัด ส ำหรับสินค้ำที่ซื้อเมื่อวันที่ 3 มกรำคม เป็นตั๋วแลกเงินครบก ำหนด
  วันที่ 30 มกรำคมนี้

 16 สั่งจ่ำยเช็คช ำระหนี้ตำมใบส ำคัญเลขที่ 145 บำงส่วน เป็นเงิน 6,000 บำท ที่เหลือช ำระสิ้นเดือน

 17 ส่งคืนสินค้ำที่ซื้อจำกร้ำนกำรค้ำ เป็นเงิน 535 บำท รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม

 30 ร้ำนสั่งจ่ำยเช็คเป็นเงินเดือนของเดือนมกรำคม 15,000 บำท ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย 5% ร้ำนค้ำออก
  ให้ครึ่งหนึ่ง เงินสมทบเข้ำกองทุนประกันสังคม 3% และหักเงินสะสมพนักงำน 3% สั่งจ่ำยเช็ค 

 ช ำระหนี้

 30 ตำมตั๋ว และดอกเบี้ย 35 บำท ส ำหรับตั๋วเงินลงวันที่ 15 มกรำคม

 31 สั่งจ่ำยเช็คช ำระค่ำสินค้ำให้ร้ำนน้องเปิ้ลที่เหลือทั้งสิ้น

บันทึกรายการดังนี้











การเปลี่ยนวิธีการบัญชีมาใช้ระบบใบส าคัญ

กิจกำรที่บันทึกบัญชีโดยใช้สมุดบันทึกรำยกำรขั้นต้นเล่มอื่นๆ เช่น สมุดรำยวันทั่วไป
สมุดรำยวันซื้อ สมุดรำยวันขำย สมุดรำยวันจ่ำยเงิน จะเห็นได้ว่ำเมื่อบันทึกรำยกำรในสมุด
บันทึกรำยกำรขั้นต้นเรียบร้อยแล้วบำงรำยกำรต้องผ่ำนรำยกำรไปยังบัญชีแยกประเภทที่
เกี่ยวข้องทันที และบำงรำยกำรใช้ยอดรวมในวันสิ้นเดือนผ่ำนรำยกำรไปยังบัญชีแยก
ประเภททั่วไป พร้อมทั้งผ่ำนไปยังบัญชีแยกประเภทเจ้ำหนี้รำยตัว ซึ่งในวิธีดังกล่ำว จะท ำ
ให้เสียเวลำในกำรผ่ำนขั้นตอนในกำรบันทึกบัญชีในขั้นต่ำงๆทั้งในระบบบัญชีที่กล่ำวข้ำงต้น 
ยังไม่มีวิธีกำรป้องกันในกำรจ่ำยช ำระเงินทำงด้ำนรำยจ่ำยให้รัดกุม



การเปลี่ยนวิธีการบันทึกบัญชีมาใช้ระบบใบส าคัญ ต้องปฏิบัติดังนี้

 1. ก าหนดวันสุดท้ายในการบันทึกบัญชีแบบเดิม และปิดยอดบัญชีต่ำงๆ พร้อมทั้งเก็บรำยละเอียดบัญชี
เจ้ำหนี้รำยตัวให้ตรงกับบัญชีคุมยอดเจ้ำหนี้

 2. น าบัญชีเจ้าหนี้รายตัวแต่ละราย มำจัดท ำใบส ำคัญให้ครบถ้วน เท่ำจ ำนวนเงินที่ค้ำงอยู่ในขณะนั้น ถ้ำ
ต้องกำรจ่ำยช ำระหนี้เจ้ำหนี้บำงรำยเป็นรำยงวด ก็ให้แยกใบส ำคัญตำมงวดที่จะต้องจ่ำยเป็นฉบับๆ

 3. น าใบส าคัญที่ได้จัดท า มำบันทึกในทะเบียนใบส ำคัญจ่ำย ใบส ำคัญจ่ำยทุกฉบับ ที่จัดท ำขึ้นเมื่อเริ่มใช้
ระบบใบส ำคัญ จะต้องน ำมำบันทึกรำยกำรในทะเบียนใบส ำคัญจ่ำย



4. รวมยอดในทะเบียนใบส าคัญจ่ายและผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท เมื่อบันทึกรำยกำรใน
ทะเบียนใบส ำคัญจ่ำยครบทุกฉบับที่จัดท ำขึ้นแล้ว ให้รวมยอดในบัญชีใบส ำคัญจ่ำยด้ำนเครดิตและรวมยอดบัญชี
เจ้ำหนี้ด้ำนเดบิตในทะเบียนใบส ำคัญจ่ำย แล้วผ่ำนรำยกำรไปยังบัญชีแยกประเภทใบส ำคัญจ่ำย และบัญชีแยก
ประเภทเจ้ำหนี้ เพื่อเป็นกำรปิดบัญชีเจ้ำหนี้ และเปิดบัญชีใบส ำคัญจ่ำยแทนแล้วควรขีดเส้นคั่นรำยกำรที่บันทึก
กำรเปลี่ยนวิธีกำรบันทึกบัญชี เพ่ือไม่ให้รำยกำรปะปนกัน

 5. เก็บใบส าคัญเข้าแฟ้มใบส าคัญที่ยังไม่ได้จ่ายเงิน น ำใบส ำคัญที่จัดท ำขึ้น เก็บเข้ำแฟ้มใบส ำคัญที่ยังไม่ได้
จ่ำยเงิน เพื่อรอกำรจ่ำยเงิน โดยจัดเรียงใบส ำคัญตำมวันครบก ำหนดกำรช ำระเงินในแต่ละฉบับ



ตัวอย่างที่ 6 บริษัท สมสกุล จ ำกัด ประกอบกิจกำรกำรขำยสินค้ำ โดยใช้วิธีกำรบันทึกบัญชีในสมุด
รำยวันซื้อสมุดรำยวัยขำย, สมุดรำยวันรับเงิน, สมุดรำยวันจ่ำยเงิน, และสมุดรำยวันทั่วไปบริษัท
ต้องกำรที่จะเปลี่ยนวิธีกำรบัญชีมำใช้ระบบใบส ำคัญ โดยเริ่มใช้ตั้งแต่วันที่ 1สิงหำคม 25XX โดย
ทะเบียนใบส ำคัญจ่ำย มีช่องจ ำนวนเงินด้ำนเดบิต บัญชีซื้อสินค้ำภำษีซื้อ ค่ำขนส่งเข้ำ วัสดุส ำนักงำน 
และบัญชีอื่นๆ

โดยบัญชีเจ้ำหนี้กำรค้ำ - นำย ก มีใบก ำกับภำษี 2 ฉบับ ฉบับที่ 1 3,600 บำท ฉบับที่ 2 
16,400 บำท โดยฉบับที่ 2 มีเงื่อนไขกำรช ำระเงิน ก ำหนดช ำระเป็น 2 งวด งวดละเท่ำๆ กัน











* เลขบัญชี 201 มี 2 บัญชีแต่หลังจำกบันทึกกำรเปลี่ยนวิธีกำรบัญชีมำเป็นระบบใบส ำคัญ
แล้วบัญชี 201 จะมีเพียงบัญชีเดียวคือบัญชีใบส ำคัญจ่ำย







ประโยชน์ของการบันทึกบัญชีระบบใบส าคัญ

ประโยชน์ในกำรน ำระบบใบส ำคัญมำใช้เพื่อควบคุมกำรจ่ำยเงิน สรุปได้ดังนี้

 1. ช่วยในกำรตรวจสอบยอดหนี้สินที่เกิดขึ้นในทุกๆ รำยกำร

 2. เป็นกำรลดขั้นตอนในกำรบันทึกบัญชี และสำมำรถควบคุมกำรจ่ำยเงินได้ เพรำะในกำรจ่ำยเงินทุกครั้ง
ต้องจ่ำยเป็นเช็คและจะต้องผ่ำนขั้นตอนในกำรอนุมัติกำรจ่ำยเงินเสียก่อน จึงเป็นกำรป้องกันกำรทุจริตและ
ผิดพลำดในกำรบันทึกบัญชี

 3. ในกำรใช้ระบบใบส ำคัญ สำมำรถสอบยันใบส ำคัญค้ำงจ่ำย และใบส ำคัญที่ครบก ำหนดกำรช ำระเงินได้ 
โดยตรวจสอบจำกทะเบียนใบส ำคัญแยกประเภททั่วไป บัญชีใบส ำคัญจ่ำย และโดยดูที่แฟ้มใบส ำคัญที่ยังไม่ได้
จ่ำยเงินว่ำถูกต้องตรงกันทุกรำยกำรหรือไม่

 4. เป็นกำรควบคุมภำยในในกำรปฏิบัติงำน เพรำะมีกำรแบ่งงำนควำมรับผิดชอบในกำรด ำเนินงำน



5. งำนด้ำนบัญชี ไม่ต้องจัดท ำบัญชีเจ้ำหนี้โดยใช้บัญชีใบส ำคัญจ่ำยแทน บัญชีคุมยอดเจ้ำหนี้กำรค้ำ และใช้
รำยละเอียดใบส ำคัญค้ำงจ่ำยที่ต้องจัดท ำในวันสิ้นเดือน แทนบัญชีเจ้ำหนี้กำรค้ำรำยตัวและไม่ต้องจัดท ำบัญชีเงิน
สด เนื่องจำกระบบใบส ำคัญ จะจ่ำยด้วยเช็คเสมอ นอกจำกรำยจ่ำยเล็กๆน้อยๆ จะจ่ำยโดยตั้งวงเงินสดย่อย โดย
ผู้รักษำเงินสดย่อยจะเป็นผู้จ่ำยแทน และจะรวบรวมหลักฐำนมำขอเบิกเงินชดเชยจำกกิจกำรในภำยหลัง
 6. ท ำให้สำมำรถช ำระหนี้ภำยในก ำหนดที่ได้ส่วนลด ทั้งในทะเบียนใบส ำคัญจ่ำย จะมีช่องเงื่อนไขกำร
จ่ำยเงิน และในแฟ้มใบส ำคัญที่ยังไม่ได้จ่ำยเงินจะให้ข้อมูลว่ำใบส ำคัญใดค้ำงจ่ำย มีกี่ฉบับและใบส ำคัญฉบับใดที่มี
ก ำหนดเงื่อนไขในกำรช ำระเงิน
 7. สิ่งส ำคัญของระบบใบส ำคัญ นั้นคือ ก่อนจ่ำยเงินทุกครั้ง จะต้องจัดท ำใบส ำคัญจ่ำยเพื่อสรุปและ
ตรวจสอบเอกสำรเพื่อเสนออนุมัติ



แบบทดสอบหลังเรียนบทที่ 8
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